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1 PIKAOHJE PDF-XChange PRO 1. PDF TIEDOSTON LUOMINEN - Voit tulostaa haluamasi dokumentin PDF-tiedostoksi valitsemalla tulostimeksi ohjelman mukana asentuneen virtuaalitulostimen PDF-XChange Standardin. Ennen tulostamista voit tulostimen ominaisuuksista muuttaa asetuksia tarvittaessa. - Voit muodostaa PDF-dokumentin myöskin Office tuotteisiin asentuneen PDF-XChange pluginin kautta 2. PDF TIEDOSTON MUOKKAAMINEN Koti-välilehdeltä löytyy työkalut, joilla voit muokata olemassa olevaa PDF tiedostoa. Jos valitset työkalun Tekstin valinta, voit hiirellä maalata tekstiä dokumentista ja esim. kopioida tekstin johonkin toiseen dokumenttiin. Mikäli valitset työkalun Muokkaa, voit muokata PDF:ssä olevaa tekstiä tai muuta objektia. Kun klikkaat Muokkaa, voit tuplaklikkaamalla jotain tekstin kohtaa, asettaa hiiren osoittimen tähän kohtaan ja voit normaalisti muokata tekstiä poistamalla askelpalauttimella (backspace) merkkejä osoittimen edeltä tai Delete näppäimellä poistaa merkkejä osoittimen perästä. Voit myös alkaa kirjoittamaan tekstiä väliin. Lisää työkalun avulla voit lisätä dokumenttiin vaikkapa kuvan, tekstiä tai viivakoodin. Valitsemalla lopuksi Käsi työkalun, palaat pois muokkaustilasta. PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 1 / 10   / PH
                                                    
                                                    

2 Muista tallentaa muokattu dokumentti! Kun dokumentti on vielä tallentamatta, näkyy dokumentin nimen perässä tähti: Korosta työkalulla voit maalata haluamasi osan tekstistä ja korostaa sen haluamallasi värillä. Voit myös alleviivata tekstiä Alleviivaa työkalulla. Korostuksen väriä ja alleviivauksen väriä ja tyyliä voit muuttaa klikkaamalla työkalua hiiren kakkospainikkeella. Saat auki tyylipaletin josta voit valita haluamasi tyylin tai värin: PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 2 / 10   / PH
                                                    

3 3. DIGITAALINEN ALLEKIRJOITUS Voit luoda digitaalisen allekirjoituksen PDF dokumenttiin valitsemalla Koti tai Suojaa -välilehdeltä työkalun Allekirjoita dokumentti. - Kun klikkaat tätä työkalua, piirrä seuraavaksi laatikko siihen dokumentin kohtaan, jonne haluat allekirjoituksen. Saat auki ikkunan, jossa valitset käytettävän sertifikaatin, allekirjoituksen syyn sekä käyttöoikeudet: PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 3 / 10   / PH
                                                    

4 4. KOMMENTIT Erilaisilla kommentti-työkaluilla voit kommentoida tiedostoa monipuolisesti. Voit liittää PDF tiedostoon puhekuplia, tarralappuja, leimoja, mitata mm. etäisyyksiä ja alueita yms. Nämä työkalut löytyvät Kommentit-välilehdeltä. Klikkaamalla työkalun päällä hiiren kakkospainikkeella pääset muokkaamaan työkalua. Hiiren normaali (ykköspainike) valitsee kyseisen komenttityökalun. PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 4 / 10   / PH
                                                    

5 5. SUOJAUS PDF dokumentti on mahdollista suojata esim. salasanalla. Valitse Suojaa-välilehdeltä työkalu Suojausominaisuudet. Valitse suojausmenetelmäksi esim. salasanasuojaus. Seuraavaksi voit valita suojauksen tason ja määritellä dokumenttiin tarvittavan salasanan. PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 5 / 10   / PH
                                                    
                                                    

6 6. TÄYDENNETTÄVÄT PDF LOMAKKEET PDF-XChange PRO:lla versiosta 6 ylöspäin voit luoda täydennettäviä PDF lomakkeita. Tee lomake ensin Excelissä tai Wordissa, tämä tekee asian helpommaksi. Tulosta sen jälkeen tämä lomake PDF-XChange Standard tulostimella PDF dokumentiksi. Siirry PDF dokumentissa Lomake-välilehdelle. Valitse haluamasi lomakekenttätyyppi, esim. teksti. Vie hiirellä kenttä haluamaasi kohtaan ja klikkaa hiirellä jolloin saat vakiokokoisen kentän, tai vedä hiirellä halutun kokoinen kenttä: Klikkaamalla saat apuruudukon näkyviin, jolloin kenttien kohdistaminen on helpompaa. Kun tekemäsi kenttä on aktiivinen ja olet Muotoile-välilehdellä, voit klikata Ominaisuudet-työkalua, jolloin Ominaisuudet avautuu oikealle. Riippuen luomasi kentän tyypistä, ominaisuuksissa löytyy eri asioita. Ominaisuuksissa voit antaa kentälle yksilöllisen nimen sekä määritellä Työkaluvihjeen, joka näkyy lomakkeen täyttäjälle kun hän vie hiiren kentän päälle. PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 6 / 10   / PH
                                                    

7 Muista lopuksi tallentaa! Lisätietoa lomakkeista löydät laajasta version 8 käyttöohjeesta sivulta 160 eteenpäin. Laajan käyttöohjeen löydät osoitteesta   Rullaa vähän sivulla alaspäin, niin löydät käyttöohjeet. 7. DOKUMENTTI-VÄLILEHTI Dokumentti-välilehdeltä löydät monipuoliset toiminnot sivujen lisäämiseen (esim. toisesta dokumentista), sivujen poistamiseen (myös tyhjien sivujen poisto), sivujen poimimiseen, siirtämiseen, yhdistämiseen, monistamiseen jne. Siellä voit myös kiertää dokumentin, jos vaikka dokumentti on sivuttain. Dokumentti-välilehden Kierrä-työkalu kääntää dokumentin pysyvästi kun tallennat kierron jälkeen. Täällä voit myös lisätä dokumenttiin vesileiman, ylä- ja/tai alatunnisteen ja sivunumeroinnin. 8. PDF DOKUMENTIN VIEMINEN EXCELIKSI TAI MUUN TYYPPISEKSI TIEDOSTOKSI Muunna-välilehdeltä löydät työkalut, joilla voit viedä PDF dokumentin Exceliin, Wordiin, PowerPointiin tai kuvatiedostoksi. Kuvatiedostoksi vietäessä voit valita seuraavaksi avautuvassa ikkunassa, minkä tyyppiseksi kuvatiedostoksi haluat dokumentin viedä (esim. png, jpeg, tiff.) PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 7 / 10   / PH
                                                    
                                                    

8 9. OCR TEKSTINTUNNISTUS SKANNATULLE TIEDOSTOLLE Jos sinun pitää kopioida tai muokata tekstiä, joka on skannatussa dokumentissa, se ei onnistu pelkällä Muokkaa-työkalulla. Jotta voit muokata/kopioida tekstiä skannatusta dokumentista, tulee dokumentille tehdä OCR tekstintunnistus. Se onnistuu Muunna-välilehden OCR-tekstintunnistus - työkalulla. - Klikkaa OCR-tekstintunnistus - Valitse Kaikki ja OK Näin muodostettiin skannatulle dokumentille läpinäkyvä kopio alkuperäisen päälle. Nyt voit valita Tekstin valinta -työkalun ja maalata tekstiä, ja kopioida teksti liittääksesi jonnekin muualle. Tämä on erittäin kätevää jos saat vaikka PDF muotoisen laskun sähköpostiisi, voit kopioida vastaanottajan tilinumeron sekä laskun viitenumeron. Skannatun tekstin muokkaamisesta löytyy erillinen ohje, jonka voit pyytää tarvittaessa osoitteesta paula.hamalainen@mmpro.fi. 10. TIEDOSTOJEN YHDISTÄMINEN YHDEKSI PDF DOKUMENTIKSI Tiedostoja voit yhdistää yhdeksi PDF dokumentiksi PDF-XChange PRO:lla useammallakin eri tavalla. Tässä kerrotaan niistä yksi. - Avaa PDF-XChange Editor ja valitse välilehti Tiedosto - Valitse seuraavaksi Uusi dokumentti > Yhdistä tiedostoja yhdeksi PDF-tiedostoksi - Valitse Lisää tiedostoja: - Valitse koneeltasi tai verkkolevyltä haluamasi tiedosto, klikkaa Avaa ja hae seuraava valitsemalla taas Lisää tiedostoja jne. - Kun olet hakenut kaikki tiedostot jotka haluat yhdistää, voit vielä esim. muuttaa niiden keskinäistä järjestystä pikkunuolilla. Huomaa myös, että tiedoston tyyppi voi olla mikä vain, sen ei tarvitse olla valmiiksi PDF PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 8 / 10   / PH
                                                    
                                                    

9 - Klikkaa lopuksi OK. Tallenna uusi dokumentti haluamallasi nimellä. - Voit vielä halutessasi vaihtaa sivujen paikkoja. Ota sivut esille vasempaan reunaan klikkaamalla PDF-XChange Editorin vasemmasta alanurkasta Asetukset > Näytä sivut (voit myös painaa Ctrl+T) PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 9 / 10   / PH
                                                    

10 - Saat sivut vasemmalle näkyviin pikkukuvakkeina. Voit ottaa hiirellä kiinni jostain sivusta ja raahata sen uuteen paikkaan. 11. MUUTA HYÖDYLLISTÄ - Tarkista -välilehdeltä löydät Sanamäärä -työkalun, jota klikkaamalla saat tiedon dokumentin sanamäärästä. PDF-XChange Editorin oikeasta yläkulmasta löytyy myös hyödyllisiä toimintoja: - Huhtikuun alussa 2019 julkaistun uuden pääversion 8.0 mukana tuli ns. Pikakäynnistys (Quick Launch). Kun alat tähän ruutuun kirjoittamaan jonkin komennon nimeä, esim. nuoli, saat klikkamalla toimintoa listalla käyttöösi Nuoli-työkalun piirtääksesi dokumenttiin nuolen. - Pikakäynnistyksen oikealla puolella on painike jota klikkaamalla voit vaihtaa versiossa 6 ja vanhemmissa versioissa olevan perinteisen työkalurivin ja version 7 mukanaan tuoman nauhakäyttöliittymän välillä. - -painikkeella siirryt koko näytön tilaan. Sieltä voit palata normaaliin näkymään F11 - painikkeella. - Etsi -työkalulla voit hakea jotain tiettyä sanaa tai sanaryhmää aktiivisesta dokumentista - Tarkennettu haku -työkalulla voit hakea sanaa tai sanaryhmää aktiivisesta dokumentista, tai kaikista avoinna olevista dokumenteista tai voit hakea dokumentin myös resurssienhallinnan puolelta. Laajan käyttöohjeen voit hakea osoitteesta   PDF-XCHANGE PRO PIKAOHJE SIVU 10 / 10   / PH
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        X-Change-tekstinkäsittely ja kopiointiohje
    

    
        
        X-Change-tekstinkäsittely ja kopiointiohje Avaa PDF_X-Change Editor Avaa kopioitava asiakirja X-Change-ohjelmaan Jos olet saanut asiakirjan sähköpostissa tallenna asiakirja ensin omaan henkilökohtaiseen    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Pedanet oppilaan ohje Aleksanteri Kenan koulu Eija Arvola
    

    
        
        Pedanet oppilaan ohje Aleksanteri Kenan koulu Eija Arvola 26.8.2016 SISÄLLYSLUETTELO 1. Omat asetukset kuntoon (kaikkien tehtävä aluksi) sivut 3-5 2. Tärkeiden sivujen tilaaminen omiin linkkeihin sivut    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Google-dokumentit. Opetusteknologiakeskus Mediamylly
    

    
        
        Google-dokumentit 1 2 3 Yleistä 1.1 Tilin luominen 4 1.2 Docs-päävalikkoon siirtyminen 7 Dokumentit-päävalikko 2.1 Kirjaudu Dokumentteihin 9 2.2 Lähetä tiedosto Google-dokumentteihin 11 2.3 Uuden asiakirjan    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Tekstieditorin käyttö ja kuvien käsittely
    

    
        
        Tekstieditorin käyttö ja kuvien käsittely Teksti- ja kuvaeditori Useassa Kotisivukoneen työkalussa on käytössä monipuolinen tekstieditori, johon voidaan tekstin lisäksi liittää myös kuvia, linkkejä ja    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Sen jälkeen Microsoft Office ja sen alta löytyy ohjelmat. Ensin käynnistä-valikosta kaikki ohjelmat
    

    
        
        Microsoft Office 2010 löytyy tietokoneen käynnistävalikosta aivan kuin kaikki muutkin tietokoneelle asennetut ohjelmat. Microsoft kansion sisältä löytyy toimisto-ohjelmistopakettiin kuuluvat eri ohjelmat,    

    
        Lisätiedot 
    




    
        ohjeita kirjautumiseen ja käyttöön
    

    
        
        ohjeita kirjautumiseen ja käyttöön Kirjautumisesta Opiskelijat: kirjaudu aina tietokoneelle wilmatunnuksella etunimi.sukunimi@edu.ekami.fi + wilman salasana Opettajat: kirjaudu luokan opekoneelle @edu.ekami.fi    

    
        Lisätiedot 
    




    
        1.1 Sisäänkirjautuminen ST-Akatemia Online -palveluun kirjaudutaan  -osoitteen kautta.
    

    
        
        Sisällysluettelo ST-Akatemia Online -palvelun käyttöohjeet... 2 1. Kirjautuminen... 2 1.1 Sisäänkirjautuminen... 2 1.2 Uloskirjautuminen... 2 2. Julkaisujen lukeminen... 2 2.1 Julkaisuista palaaminen palvelun    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Pelaajan tietojen lisääminen
    

    
        
        Käytön aloitus Ohjelma käynnistetään tuplaklikkaamalla Jäseri-kuvaketta työpöydältä, tai käynnistä-valikosta. Ohjelmasta aukeaa seuraavanlainen valikko; Jäsenrekisterissä muutetaan jäsentietoja, maksukirjassa    

    
        Lisätiedot 
    




    
        TIETOKONEEN ASETUKSILLA PARANNAT KÄYTETTÄVYYTTÄ
    

    
        
        TIETOKONEEN ASETUKSILLA PARANNAT KÄYTETTÄVYYTTÄ Windows XP-käyttöjärjestelmän asetuksilla sekä Word-asetuksilla voit vaikuttaa tietokoneen näytön ulkoasuun, selkeyteen ja helppokäyttöisyyteen.. 1) ASETUKSET    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Pikaopas. Microsoft Word 2013 näyttää erilaiselta aiempiin versioihin verrattuna, joten laadimme tämän oppaan avuksi uusien ominaisuuksien opetteluun.
    

    
        
        Pikaopas Microsoft Word 2013 näyttää erilaiselta aiempiin versioihin verrattuna, joten laadimme tämän oppaan avuksi uusien ominaisuuksien opetteluun. Pikatyökalurivi Nämä komennot ovat aina näkyvissä.    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Moodle-alueen muokkaaminen
    

    
        
        Moodle-alueen muokkaaminen Alla oleva kuva esittää Moodle-aluetta sellaisena kuin se sinulle toimitetaan:: - Etusivun näkymä koostuu sivun keskellä olevista numeroiduista osioista sekä osioiden molemmilla    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Webmailin käyttöohje. Ohjeen sisältö. Sähköpostin peruskäyttö. Lomavastaajan asettaminen sähköpostiin. Sähköpostin salasanan vaihtaminen
    

    
        
        Webmailin käyttöohje https://mail.webhotelli.net sekä https://webmail.netsor.fi Ohjeen sisältö Sähköpostin peruskäyttö Lukeminen Lähettäminen Vastaaminen ja välittäminen Liitetiedoston lisääminen Lomavastaajan    

    
        Lisätiedot 
    




    
        KÄYTTÖOHJE / Ver 1.0 / Huhtikuu WordPress KÄYTTÖOHJE Sotkamo 2016
    

    
        
        / / WordPress KÄYTTÖOHJE Sotkamo 2016 Sisältö Sisältö 1. Yleistä 2. Kirjautuminen ylläpitoon 2.1. Kirjaudu osoitteessa: http://sotkamo.valudata.fi/admin Myöhemmin: http://www.sotkamo.fi/admin 2.2 Salasana    

    
        Lisätiedot 
    




    
        GEOS 1. Ilmastodiagrammi Libre Office Calc ohjelmalla
    

    
        
        GEOS 1 Ilmastodiagrammi Libre Office Calc ohjelmalla Libre Office Calc ohjelman saat ladattua ilmaiseksi osoitteesta: https://fi.libreoffice.org/ Tässä ohjeessa on käytetty Libre Office Calc 5.0 versiota    

    
        Lisätiedot 
    




    
        KYMP Webmail -palvelu
    

    
        
        KYMP Webmail -palvelu Sisältö 1. Kirjautuminen... 3 2. Viestin merkinnät... 4 3. Viestien lukeminen... 4 Viestiin vastaaminen... 4 Viestin välittäminen edelleen / uudelleen ohjaus... 5 4. Viestin kirjoittaminen...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        VATT Talouden rakenteet. Ohje: Pdf-dian liittäminen PowerPoint -esitykseen. Sisällys:
    

    
        
        VATT Talouden rakenteet Ohje: Pdf-dian liittäminen PowerPoint -esitykseen Tämä ohje koskee Acrobat Reader -ohjelman versiota 9 sekä Firefox ja Internet Explorer -selaimia. Huomaa, että aikaisemmissa versioissa    

    
        Lisätiedot 
    




    
        TIMMI-TILAVARAUSOHJELMISTO
    

    
        
        Timmi Software Oy Pikaopas 1(12) TIMMI-TILAVARAUSOHJELMISTO Tämä dokumentti on pikaopas Timmi-tilavarausohjelmiston ominaisuuksien testausta varten. Pikaohjeen merkinnät Pikaohjeessa käytetään seuraavia    

    
        Lisätiedot 
    




    
        6.1 Tekstialueiden valinta eli maalaaminen (tulee tehdä ennen jokaista muokkausta ym.)
    

    
        
        6. Tekstin muokkaaminen 6.1 Tekstialueiden valinta eli maalaaminen (tulee tehdä ennen jokaista muokkausta ym.) Tekstin maalaaminen onnistuu vetämällä hiirellä haluamansa tekstialueen yli (eli osoita hiiren    

    
        Lisätiedot 
    




    
        KUVAN TUOMINEN, MUOKKAAMINEN, KOON MUUTTAMINEN JA TALLENTAMINEN PAINTISSA
    

    
        
        KUVAN TUOMINEN, MUOKKAAMINEN, KOON MUUTTAMINEN JA TALLENTAMINEN PAINTISSA SISÄLLYS 1. KUVAN TUOMINEN PAINTIIN...1 1.1. TALLENNETUN KUVAN HAKEMINEN...1 1.2. KUVAN KOPIOIMINEN JA LIITTÄMINEN...1 1.1. PRINT    

    
        Lisätiedot 
    




    
        BLOGGER. ohjeita blogin pitämiseen Googlen Bloggerilla
    

    
        
        BLOGGER ohjeita blogin pitämiseen Googlen Bloggerilla Sisältö Blogin luominen... 1 Uuden blogitekstin kirjoittaminen... 4 Kuvan lisääminen blogitekstiin... 5 Lisää kuva omalta koneelta... 6 Lisää kuva    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Valintanauhan komennot Valintanauhan kussakin välilehdessä on ryhmiä ja kussakin ryhmässä on toisiinsa liittyviä komentoja.
    

    
        
        Pikaopas Microsoft Excel 2013 näyttää erilaiselta kuin aiemmat versiot. Tämän oppaan avulla pääset alkuun nopeasti ja saat yleiskuvan uusista ominaisuuksista. Komentojen lisääminen pikatyökaluriville Pidä    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Office 365 palvelujen käyttöohje Sisällys
    

    
        
        Office 365 palvelujen käyttöohje Sisällys Sisäänkirjautuminen... 2 Office 365:n käyttöliittymä... 3 Salasanan vaihto... 5 Outlook-sähköpostin käyttö... 7 Outlook-kalenterin käyttö... 10 OneDriven käyttö...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Kansion asetusten muuttaminen Windows 2000 käyttöjärjestelmässä Resurssienhallinnan kautta
    

    
        
        Kansion asetusten muuttaminen Windows 2000 käyttöjärjestelmässä Resurssienhallinnan kautta..1 Tiedoston kytkeminen haluttuun ohjelmaan...2 Pikakuvakkeen luominen...3 Resurssien jakaminen verkossa olevien    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Omien lomakkeiden käyttöönotto
    

    
        
        Omien lomakkeiden käyttöönotto Visma Avendossa voit ohjelman järjestelmämallien lisäksi luoda myös omia lomakkeita mm. laskujen, tarjousten ja tilausvahvistusten pohjiksi. Tässä ohjeessa käymme läpi, mitä    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Lappi.fi -pikaohje Kittilän kylille:
    

    
        
        Lappi.fi -pikaohje Kittilän kylille: Tämän pikaohjeen avulla pääsette alkuun sivujenne tekemisessä, mutta suosittelemme täydellisten Lappi.fi -ohjeiden lukemista ennen sivujenne tekemistä. Ohjeet löytyvät    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Ohjeistus yhdistysten internetpäivittäjille
    

    
        
        Ohjeistus yhdistysten internetpäivittäjille Oman yhdistyksen tietojen päivittäminen www.krell.fi-sivuille Huom! Tarvitset päivittämistä varten tunnukset, jotka saat ottamalla yhteyden Kristillisen Eläkeliiton    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Moodle-alueen muokkaaminen
    

    
        
        Moodle-alueen muokkaaminen Alla oleva kuva esittää Moodle-aluetta sellaisena kuin se sinulle toimitetaan tilattuasi alueen Opetusteknologiapalveluista: - Etusivun näkymä koostuu sivun keskellä olevista    

    
        Lisätiedot 
    




    
        STS Uuden Tapahtuma-dokumentin teko
    

    
        
        STS Uuden Tapahtuma-dokumentin teko Valitse vasemmasta reunasta kohta Sisällöt. Sisällöt-näkymä Valitse painike Lisää uusi Tapahtuma 1 Valitse kieleksi Suomi Välilehti 1. Perustiedot Musta reunus kieliversioneliön    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Pikaohjeita OneNote OPS:in käyttäjille
    

    
        
        OneNote OPS OHJE Pikaohjeita OneNote OPS:in käyttäjille Vinkki: Jos et löydä hakemaasi, voit painaa F1-painiketta, joka avaa OneNote-ohjeen, josta voit hakea hakusanoilla vastausta kysymyksiisi liittyen    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Skype for Business ohjelman asennus- ja käyttöohje Sisällys
    

    
        
        Skype for Business ohjelman asennus- ja käyttöohje Sisällys Kirjautuminen Office 365 -palveluun... 2 Skype for Business ohjelman asentaminen... 3 Yhteyshenkilöiden lisääminen Skype for Business ohjelmassa...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        ASIO-OHJE HENKILÖSTÖLLE. www.laurea.fi
    

    
        
        ASIO-OHJE HENKILÖSTÖLLE www.laurea.fi ASIOssa henkilöstö voi: Varata tiloja mistä tahansa Laurean kampukselta Tarkastella omaa opetusaikataulua ja opetukselle varattuja tiloja kalenterinäkymässä Saada    

    
        Lisätiedot 
    




    
        1. HARJOITUS harjoitus3_korjaus.doc
    

    
        
        Word - harjoitus 1 1. HARJOITUS harjoitus3_korjaus.doc Kopioi itsellesi harjoitus3_korjaus.doc niminen tiedosto Avaa näyttöön kopioimasi harjoitus. Harjoitus on kirjoitettu WordPerfet 5.1 (DOS) versiolla    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Ohjeet Libre Officen käyttöön
    

    
        
        1 Ohjeet Libre Officen käyttöön Toisinaan Libre Officen kanssa sama asia on koitettava tehdä kolme kertaa ennen kuin se onnistuu. Kannattaa ottaa rauhallisesti. 1. Pylväsdiagrammi ohje Askel 1 Klikkaa    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Nuorten hyvinvointi tilastotietokannan käyttöohjeet Tieke 18.5 2015
    

    
        
        Nuorten hyvinvointi tilastotietokannan käyttöohjeet Tieke 18.5 2015 Taulukon valinta Valitse vasemmalta kansioita, kunnes saat taulukkoluettelon näkyviin. Jos etsit tietoa jostain tietystä aiheesta, voit    

    
        Lisätiedot 
    




    
        VIENET JULKAISUJÄRJESTELMÄLLÄ TOTEUTETTUJEN INTERNET-SIVUJEN YLLÄPITO-OHJE
    

    
        
        VIENET JULKAISUJÄRJESTELMÄLLÄ TOTEUTETTUJEN INTERNET-SIVUJEN YLLÄPITO-OHJE JULKAISUJÄRJESTELMÄÄN KIRJAUTUMINEN. Osoitekenttään kirjoitetaan www.domain.fi/admin. Kirjoita käyttäjätunnus: xxxxxx. Salasana:    

    
        Lisätiedot 
    




    
        JÄRJESTELMÄN TEKNINEN KÄYTTÖOHJE
    

    
        
        JÄRJESTELMÄN TEKNINEN KÄYTTÖOHJE TEKNINEN OHJE OSAAJAPLUS- JÄRJESTELMÄN KÄYTTÖÖN OsaajaPlus -järjestelmä on luotu siten, että sen käyttöön tarvittavat ohjelmat ovat maksutta ladattavissa internetistä.    

    
        Lisätiedot 
    




    
        OHJE WWW.MUKAANPARTIOON.FI -LIPPUKUNTASIVUN MUOKKAAMISEEN
    

    
        
        OHJE WWW.MUKAANPARTIOON.FI -LIPPUKUNTASIVUN MUOKKAAMISEEN 1. KIRJAUDU Navigoi osoitteeseen www.mukaanpartioon.fi. Aloita kirjautumalla: käyttäjätunnus: salasana: lippukunta HpL1Ka KUVA 1: Kirjautumislinkki    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Mainoksen taittaminen Wordilla
    

    
        
        Mainoksen taittaminen Wordilla Word soveltuu parhaiten standardimittaisten (A4 jne) word-tiedostojen (.docx) tai pdf-tiedostojen taittoon, mutta sillä pystyy tallentamaan pienellä kikkailulla myös kuvaformaattiin    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Harjoitellaan esitysgrafiikkaohjelman käyttöä Microsoftin PowerPoint ohjelmalla.
    

    
        
        Esitysgrafiikka Harjoitellaan esitysgrafiikkaohjelman käyttöä Microsoftin PowerPoint ohjelmalla. Tallenna esimerkki.pptx tiedosto tuokion kansioon. Avaa esimerkki.pptx tiedosto PowerPoint ohjelmassa. Jäsennysnäkymä    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Muistitikun liittäminen tietokoneeseen
    

    
        
        Muistitikun käyttäminen 1 Muistitikun liittäminen tietokoneeseen Muistitikku liitetään tietokoneen USB-porttiin. Koneessa voi olla useita USB-portteja ja tikun voi liittää mihin tahansa niistä. USB-portti    

    
        Lisätiedot 
    




    
        MS Visio 2016 liiketoimintaprosessien piirtämisessä
    

    
        
        MS Visio 2016 liiketoimintaprosessien piirtämisessä http://office.microsoft.com/fi-fi/ammattitason-kaaviointiohjelmisto-microsoft-visio-fx103472299.aspx Sisällys Johdanto... 1 Vision käynnistäminen...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        STS UUDEN SEUDULLISEN TAPAHTUMAN TEKO
    

    
        
        STS UUDEN SEUDULLISEN TAPAHTUMAN TEKO Valitse vasemmasta reunasta kohta Sisällöt Valitse painike Lisää uusi Tapahtuma Tämän jälkeen valitse kieleksi Suomi VÄLILEHTI 1 PERUSTIEDOT Valittuasi kieleksi suomen,    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Uutiskirjesovelluksen käyttöohje
    

    
        
        Uutiskirjesovelluksen käyttöohje Käyttäjätuki: Suomen Golfpiste Oy Esterinportti 1 00240 HELSINKI Puhelin: (09) 1566 8800 Fax: (09) 1566 8801 E-mail: gp@golfpiste.com 2 Sisällys Johdanto... 1 Päänavigointi...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Skype for Business ohjelman asennus- ja käyttöohje Sisällys
    

    
        
        Skype for Business ohjelman asennus- ja käyttöohje Sisällys Kirjautuminen Office 365 -palveluun... 2 Skype for Business ohjelman asentaminen... 3 Yhteyshenkilöiden lisääminen Skype for Business ohjelmassa...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        PALLOVERKON OHJEET PELIPASSIEN OSTOA VARTEN
    

    
        
        Kirjautuminen järjestelmään Kirjaudu järjestelmään osoitteessa: https://palloverkko.palloliitto.fi/live/fsiplayerregistration/login.aspx Kun kirjaudut ensimmäistä kertaa, syötä PalloID ylempään kenttään    

    
        Lisätiedot 
    




    
        PIKAOHJEET PDF XChange Viewer -ohjelman
    

    
        
        Koulukirjat tietokoneelle PIKAOHJEET PDF XChange Viewer -ohjelman KÄY TTÖÖN Sisällysluettelo Käytön aloittaminen Skannaus Tiedostojen avaaminen Työkalurivin muokkaaminen Hyödyllisimmät työkalut Oletusfontin    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Seutudokumenttien pä ivittä misohje
    

    
        
        Seutudokumenttien pä ivittä misohje Kirjautuminen sisällönhallinta-työkaluun Käytä ylläpidossa Firefox-selainta. Käyttäjätunnukset Käy rekisteröitymässä osoitteessa www./kirjaudu kohdassa Rekisteröidy.    

    
        Lisätiedot 
    




    
        NAP: Merenkulun reitti- ja aikataulueditorin käyttöohje
    

    
        
        Käyttöohje Liikkumispalvelukatalogi NAP Merenkulun reitti- ja aikataulueditori 1 (14) 16.8.2018 Användarinstruktioner för kartvertyget för sjötrafik på svenska NAP: Merenkulun reitti- ja aikataulueditorin    

    
        Lisätiedot 
    




    
        MICROSOFT PUBLISHER 2010
    

    
        
        1 MICROSOFT PUBLISHER 2010 Julkaisuohjelman peruskäyttö 2 Kurssin sisältö Julkaisun aloittaminen mallien avulla, erilaiset käyttötavat ja mahdollisuudet Tekstiruutujen käyttäminen, linkitys Tekstin käsittely,    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Opinto-oppaan tekeminen
    

    
        
        1 Opinto-oppaan tekeminen Näiden ohjeiden avulla hahmottuu kuinka opinto-oppaita voidaan luoda n OpasOodissa. Ohje on suunnattu käyttäjille, joilla on in OpasVastuuhenkilö-oikeudet. n käyttölupia voi hakea    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Fixcom Webmail ohje. Allekirjoitus. Voit lisätä yhden tai useamman allekirjoituksen.
    

    
        
        Webmail on monipuolinen työkalu jolla voi tehdä paljon muutakin kuin lukea sähköpostia. Tässä ohjeessa on lyhyesti esitelty joitakin sen ominaisuuksia. Peruspostilaatikossa ei ole kaikkia ominaisuuksia,    

    
        Lisätiedot 
    




    
        SharePoint Foundation 2010 perusteet ylläpitäjille
    

    
        
        SharePoint Foundation ylläpitäjän ohjeet Sivu 1/5 SharePoint Foundation 2010 perusteet ylläpitäjille SharePoint Foundationin avulla voit luoda nopeasti useita erilaisia sivustoja, joissa WWW-sivuja, tiedostoja,    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Outlook Web App ver 1.2
    

    
        
        Outlook Web App ver 1.2 Kirjautuminen Kirjoita selaimen osoiteriville: o365.edu.hel.fi Kirjoita opetuksen verkon tunnuksesi ja salasanasi avautuvalla kirjautumissivulla. Hetken odottelun jälkeen esiin    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Opiskelijalistojen tulostaminen, opiskelijoiden hallinta ja sähköpostin lähettäminen
    

    
        
        1 Opiskelijalistojen tulostaminen, opiskelijoiden hallinta ja sähköpostin lähettäminen Sisällysluettelo Opetustapahtuman opiskelijalistan tulostaminen... 2 Tenttien opiskelijalistojen tulostaminen... 3    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Moodle-oppimisympäristö
    

    
        
        k5kcaptivate Moodle-oppimisympäristö Opiskelijan opas Sisältö 1. Mikä on Moodle? 2. Mistä löydän Moodlen? 3. Kuinka muokkaan käyttäjätietojani? 4. Kuinka ilmoittaudun kurssille? 5. Kuinka käytän Moodlen    

    
        Lisätiedot 
    




    
        LibreOffice Writer perusteita
    

    
        
        LibreOffice Writer perusteita Käytetään Digabi-käyttöjärjestelmää (DigabiOS) ja harjoitellaan LibreOfficen käyttöä. 1. Ohjelman käynnistys Avaa Sovellusvalikko => Toimisto => LibreOffice Writer. Ohjelma    

    
        Lisätiedot 
    




    
        UpdateIT 2010: Uutisten päivitys
    

    
        
        UpdateIT 2010: Uutisten päivitys Käyttäjätuki: Suomen Golfpiste Oy Esterinportti 1 00240 HELSINKI Puhelin: (09) 1566 8800 Fax: (09) 1566 8801 E-mail: gp@golfpiste.com 2 Sisällys Uutisen lisääminen... 1    

    
        Lisätiedot 
    




    
        WILMAN KÄYTTÖOHJE TYÖPAIKKAOHJAAJILLE LAHDEN DIAKONIAN INSTITUUTTI
    

    
        
        1 WILMAN KÄYTTÖOHJE TYÖPAIKKAOHJAAJILLE LAHDEN DIAKONIAN INSTITUUTTI 1. Kirjaudu omilla tunnuksillasi Wilmaan sisään osoitteessa https://dila.starsoft.fi 2 Käyttäjätunnuksesi on etunimi.sukunimi Ensimmäisellä    

    
        Lisätiedot 
    




    
        WINDOWS 7... 1 MICROSOFT OUTLOOK 2010:N UUDET OMINAISUUDET...
    

    
        
        2010 SISÄLLYS WINDOWS 7... 1 MICROSOFT OUTLOOK 2010:N UUDET OMINAISUUDET... 3 MS OUTLOOK OHJE HTTP://OFFICE.MICROSOFT.COM/FI-FI/OUTLOOK-HELP/... 3 LAAJENNETTU VALINTANAUHA... 3 ASETUKSET... 4 LISÄÄ TILAA    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Uuden työtilan luonti
    

    
        
        Uuden työtilan luonti 1. Valitaan Uusi työtila vasemmanpuoleisesta valikosta 2. Valitaan Tyhjä työtila aukeavasta valikosta. Tämä toiminto luo uuden tyhjän työtilan. 3. Kun uusi työtila on luotu, aukeaa    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Käyttöopas RoofCon Viewer
    

    
        
        Käyttöopas RoofCon Viewer Sisällysluettelo Käyttöopas RoofCon Viewer... 1 Sisällysluettelo... 2 Asennus... 3 Merkitse objekti... 3 Zoomaa... 3 Mittaa etäisyys... 3 Työkaluvalikko ja Piirustusvaihtoehdot...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Epooqin perusominaisuudet
    

    
        
        Epooqin perusominaisuudet Huom! Epooqia käytettäessä on suositeltavaa käyttää Firefox -selainta. Chrome toimii myös, mutta eräissä asioissa, kuten äänittämisessä, voi esiintyä ongelmia. Internet Exploreria    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Windows 10 -käyttöohje
    

    
        
        Windows 10 -käyttöohje Sisällys 1. Aloitus 3 1.1. Painikkeet 3 1.2. Haku 4 1.3. Aloitusvalikko ja ohjelmien kiinnitys 4 1.4. Tämä tietokone 5 1.5. Resurssienhallinta 5 2. Asetukset ja mukautus 6 2.1. Windowsin    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Jahtipaikat.fi Käyttöohje
    

    
        
        Jahtipaikat.fi Käyttöohje versio 2.0 Sisällysluettelo 1. Kirjautuminen...3 2. Näyttöruudun osat...3 3. Kartta-alusta...4 4. Kartan sisällön määrittely...4 5. Työkalut...5 5.1 Keskitä kartta koko Suomeen...5    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Tekstinkäsittelyn jatko Error! Use the Home tab to apply Otsikko 1 to the text that you want to appear here. KSAO Liiketalous 1
    

    
        
        KSAO Liiketalous 1 Lomakkeet Lomake on asiakirja, joka sisältää täyttämistä ohjaavia tietoja tai merkintöjä. Wordin lomakekenttä-toiminnolla luodaan näytöllä täytettäviä lomakkeita tai tulostettavia lomakepohjia.    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Ylläpitoalue - Etusivu
    

    
        
        Crasmanager 5.2 Ylläpitoalue - Etusivu Sivut osiossa sisällön selaus ja perussivujen ylläpito. Tietokannat osiossa tietokantojen ylläpito. Tiedostot osiossa kuvien ja liitetiedostojen hallinta. Työkalut    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Posterin teko MS Publisherilla
    

    
        
        Posterin teko MS Publisherilla Ensimmäisenä avaa MS Publisher 2010. Löydät sen Windows valikosta - All programs - Microsoft Office. Publisheriin avautuu allaolevan kuvan mukainen näkymä. Mikäli et näe    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Anne-Mari Näsi 12.2.2010 PIKAOHJEITA OPINNÄYTETYÖN RAPORTTIPOHJAN LAATIMISEEN (WORD 2007)
    

    
        
        Anne-Mari Näsi 12.2.2010 PIKAOHJEITA OPINNÄYTETYÖN RAPORTTIPOHJAN LAATIMISEEN (WORD 2007) ALUKSI ATK-ohjeet on laadittu Keski-Pohjanmaan maaseutuopiston Perhon yksikön opinnäytetyön raporttipohjan laatimisen    

    
        Lisätiedot 
    




    
        RATKAISUT SIVU 1 / 15. Väriteemaan pääset käsiksi hieman eri tavoilla PowerPointin eri versioissa.
    

    
        
        RATKAISUT SIVU 1 / 15 PowerPoint jatko Harjoitus 3.1-3.7: Harjoitus 3.1: Avaa ensin Harjoitustiedosto.pptx. Väriteemaan pääset käsiksi hieman eri tavoilla PowerPointin eri versioissa. Valitse joka tapauksessa    

    
        Lisätiedot 
    




    
        5. Klikkaa avautuvan ikkunan oikeasta yläkulmasta käyttäjätunnustasi ja valitse Luo pikakuvake
    

    
        
        1 Sisällysluettelo 1. Accuna-pikakuvakkeen asentaminen työpöydälle... 2 2. Työasemakäyttö... 3 2.1 Käynnistäminen... 3 2.2 Raportin valinta... 4 2.3 Laskentakohteiden valinta... 4 2.4 Kauden vaihto...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Päänäkymä Opiskelijan ohjeet Kurssin suorittaminen Opettajan ohjeet kurssin teko
    

    
        
        Simppelit ohjeet Sisällys Päänäkymä... 1 Valikko... 1 Opiskelijan ohjeet Kurssin suorittaminen... 2 Kurssin haku... 2 Kurssin suorittaminen... 2 Opettajan ohjeet kurssin teko... 3 Kirjautuminen... 3 Kurssin    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Tervetuloa OmaLounea-palveluun! KÄYTTÄJÄN OPAS
    

    
        
        Tervetuloa OmaLounea-palveluun! KÄYTTÄJÄN OPAS LOUNEA PALVELUT OY TEHDASKATU 6, 24100 SALO Sisällys Sisällys... 1 Tervetuloa OmaLounea-palveluun!... 2 OmaLounea - Käytön aloittaminen... 2 OmaLounea Kirjaudu    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Asiakashallinta. TaikaTapahtumat -käyttöohje
    

    
        
        Asiakashallinta TaikaTapahtumat -käyttöohje Tietojen haku Siirry etapahtuma-valikkoon ja valitse Asiakashallinta Kirjoita hakukenttään hakuehto ja napauta Hae Napauta nimeä yhteystieto-lomake avautuu Tietojen    

    
        Lisätiedot 
    




    
        2. Aloitus -välilehti, leikepöytä- ja fontti -ryhmät
    

    
        
        2. Aloitus -välilehti, leikepöytä- ja fontti -ryhmät Aloitus -välilehdelle on sijoitettu eniten käytetyt muotoiluihin liittyvät komennot. Välilehti sisältää viisi eri ryhmää, johon komennot on sijoitettu    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Windows 8 -kurssi. Kurssista
    

    
        
        Windows 8 -kurssi petri.kiiskinen@wellamo-opisto.fi Kurssista Maanantaisin ja keskiviikkoisin 9. 16.9.2013 Kolme kertaa 3 x 4 h = 12 h Klo 12:15 15:30 Puolessa välissä pidetään vartin kahvitauko Kännykät    

    
        Lisätiedot 
    




    
        OHJEET HOPSIN TEKEMISEEN KYVYT- PALVELUSSA:
    

    
        
        Kyvyt.fi-ohjeita / MR 22.12.2011 1(21) OHJEET HOPSIN TEKEMISEEN KYVYT- PALVELUSSA: HOPS-RYHMÄÄN LIITTYMINEN, HOPS-POHJIEN KOPIOINTI, SIVUSTON TEKEMINEN JA HOPSIN MUOKKAAMINEN SISÄLLYS JAMK HOPS-RYHMÄÄN    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Office_365_loppukäyttäjän ohje. 15.5.2015 Esa Väistö
    

    
        
        Office_365_loppukäyttäjän ohje 15.5.2015 Esa Väistö 2 Sisällysluettelo Kuvaus... 3 Kirjautuminen Office_365:een... 3 Valikko... 4 Oppilaan näkymä alla.... 4 Opettajan näkymä alla... 4 Outlook (Oppilailla)...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Näin tilaat tuotteita Kuulotarvikkeen verkkokaupasta
    

    
        
        Näin tilaat tuotteita Kuulotarvikkeen verkkokaupasta 1 Sisällysluettelo 1. Kun tilaat ensimmäisen kerran ja rekisteröidyt asiakkaaksemme....2 Rekisteröidy palveluun...2 Kirjautuminen...4 Salasanan vaihtaminen...5    

    
        Lisätiedot 
    




    
        AUTOCAD-TULOSTUSOHJE. Tällä ohjeella selitetään Autocadin mittakaavatulostuksen perusasiat (mallin mittayksikkönä millimetrit)
    

    
        
        AUTOCAD-TULOSTUSOHJE Tällä ohjeella selitetään Autocadin mittakaavatulostuksen perusasiat (mallin mittayksikkönä millimetrit) 1. MODEL VS. LAYOUT Autocadista löytyy vasemmasta alakulmasta automaattisesti    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Netsor Webmailin käyttöohje
    

    
        
        Netsor Webmailin käyttöohje https://mail.webhotelli.net sekä https://webmail.netsor.fi Ohjeen sisältö Sähköpostin peruskäyttö Lukeminen Lähettäminen Vastaaminen ja välittäminen Liitetiedoston lisääminen    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Kirjaudu sisään palveluun klikkaamalla Omat kartat -painiketta.
    

    
        
        Kirjaudu sisään palveluun klikkaamalla Omat kartat -painiketta. Sisäänkirjauduttuasi näet palvelun etusivulla helppokäyttöisen hallintapaneelin. Vasemmassa reunassa on esillä viimeisimmät tehdyt muutokset    

    
        Lisätiedot 
    




    
        OpenOffice.org Impress 3.1.0
    

    
        
        OpenOffice.org Impress 3.1.0  Sisällysluettelo 1 Esityksen luominen...1 2 Dian rakenne...2 3 Dian lisääminen, poistaminen, siirtäminen ja kopioiminen...3 4 Diojen koon muuttaminen...3 5 Pohjatyylisivut...4    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Flow!Works Pikaohjeet
    

    
        
        1 Flow!Works Pikaohjeet FW 3.0.0 Piirtotyökalut Kynä Sivellin Kirjoituskynä Korostuskynä Loistekynä Kuviokynä Älykynä Elekynä Valitse Kuvion Piirtotoiminnot Täytä llä Leveys Pyyhekumi Pyyhi alku muoto    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Osallistavan suunnittelun kyselytyökalu
    

    
        
        Osallistavan suunnittelun kyselytyökalu Käyttöohje ARFM- hankkeessa jatkokehitetylle SoftGIS-työkalulle Dokumentti sisältää ohjeistuksen osallistavan suunnittelun työkalun käyttöön. Työkalu on käytettävissä    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Avaa ohjelma ja tarvittaessa Tiedosto -> Uusi kilpailutiedosto
    

    
        
        Condess ratamestariohjelman käyttö Aloitus ja alkumäärittelyt Avaa ohjelma ja tarvittaessa Tiedosto -> Uusi kilpailutiedosto Kun kysytään kilpailun nimeä, syötä kuvaava nimi. Samaa nimeä käytetään oletuksena    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Osaamispassin luominen Google Sites palveluun
    

    
        
        n luominen Google Sites palveluun Mikä Osaamispassi on? Osaamispassi auttaa kertomaan taidoistasi, koulutuksestasi, työkokemuksestasi ja sinua kiinnostavista asioista työnantajalle kun haet työtä. Osaamispassi    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Kotopro käyttäjän ohje
    

    
        
        KOTOPRO KÄYTTÖOHJE Kotopro käyttäjän ohje SISÄÄNKIRJAUTUMINEN Ensimmäinen kirjautuminen voidaan toteuttaa osoitteesta www.kotopro.fi. Sivun ylävalikossa on valinta Kirjaudu sisään, josta aukeaa kirjautumissivu.    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Teams-ohjelman asennus- ja käyttöohje vertaisohjaajille
    

    
        
        Teams-ohjelman asennus- ja käyttöohje vertaisohjaajille Sisällys Kirjautuminen Office 365 -palveluun... 2 Teams-ohjelman asentaminen... 3 Kokousten järjestäminen ja omaan kokoukseen liittyminen... 5 Kokouskutsun    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Sisällysluettelo. 1 Yleistä Palautuslaatikosta... 3. 2 Tarkastajan yhteenvetonäkymä... 7. 3 Palautusten tallentaminen omalle koneelle...
    

    
        
        Palautuslaatikko 2 Sisällysluettelo 1 Yleistä Palautuslaatikosta... 3 1.1 Palautuslaatikon luominen... 3 2 Tarkastajan yhteenvetonäkymä... 7 2.1 Palautusten tarkastelu... 8 2.2 Arvosanojen antaminen...    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Kirkkopalvelut Office365, Opiskelijan ohje 1 / 17 IT Juha Nalli 22.12.2015
    

    
        
        Kirkkopalvelut Office365, Opiskelijan ohje 1 / 17 Oppilaat saavat vuoden 2016 alusta käyttöönsä oppilaitoksen sähköpostin ja muita palveluita Microsoftin Office365:sta. Oppilaiden sähköposti on muotoa    

    
        Lisätiedot 
    




    
        Pikaopas. Online-tilin näyttäminen tai vaihtaminen Jos käytät pilvipalvelua, voit muuttaa asetuksia tai vaihtaa tiliä valitsemalla Tiedosto > Tili.
    

    
        
        Pikaopas Microsoft Publisher 2013 näyttää erilaiselta kuin aiemmat versiot. Tämän oppaan avulla pääset alkuun nopeasti ja saat yleiskuvan uusista ominaisuuksista. Pikatyökalurivi Lisää usein käyttämiäsi    
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        Moodlen lohkot. Lohkojen lisääminen: Lohkojen muokkaaminen: Tampereen yliopisto/tietohallinto 2017 Suvi Junes
    

    
        
        Moodlen lohkot Lohkojen lisääminen: Moodlen lohkot sisältävät kurssialueen hallinnointiin liittyviä toimintoja. Kun saat uuden tyhjän kurssialueen, sen molemmilla reunoilla on valmiina muutama keskeinen    
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        Perustietoja Mietoisten kyläportaalista... 2. Yhdistyksen ylläpitäjän kirjautuminen... 2. Yhdistyksen etusivun muokkaaminen... 2
    

    
        
        Mietoisten kyläportaalin käyttöohjeet alasivujen ylläpitäjille Päivitetty 8.4.2011 Sisältö Perustietoja Mietoisten kyläportaalista... 2 Yhdistyksen ylläpitäjän kirjautuminen... 2 Yhdistyksen etusivun muokkaaminen...    
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        OKLV120 Demo 7. Marika Peltonen
    

    
        
        OKLV120 Demo 7 Marika Peltonen 0504432380 marika.p.peltonen@jyu.fi Tekstin sanat allekkain Kirjoita teksti Wordiin tai kopioi teksti, laitetaan teksti joka sana eri riville Valitse Muokkaa > Etsi ja korvaa    
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        Opintokohteiden muokkaus
    

    
        
        1 Opintokohteiden muokkaus Näiden ohjeiden avulla hahmottuu kuinka opintokohteita voidaan muokata ssa. Ohje on suunnattu käyttäjille, joilla on in OpasMuokkaaja-oikeudet. n käyttölupia voi hakea lomakkeella,    
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        Helsingin yliopisto WebOodi 1 Opiskelijarekisteri Versio 3.2. Tenttityökalu
    

    
        
        Helsingin yliopisto WebOodi 1 Tenttityökalu Tenttityökalu on oiva väline laitos- ja tiedekuntatenttien tekemiseen. Esimerkiksi tiedekuntatentissä voi tenttiä samana päivänä kymmeniä eri opintojaksoja.    
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        Sisältö. Päivitetty viimeksi 31.8.2011 Sivu 2 / 14
    

    
        
        Ylläpitäjän ohje Sisältö Ylläpitäjän ohje... 1 Yleistä... 3 Vinkkejä ylläpitäjälle... 3 Osoitteet... 3 Internet-selain ja Flash-laajennus... 3 Julkinen sivunäkymä ja ylläpitonäkymä eri välilehdissä...    
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        Tervetuloa käyttämään ehopsia
    

    
        
        Tervetuloa käyttämään ehopsia Sisällys: Uuden ehops-pohjan luominen (opettaja)... ehops-pohjan jakaminen opiskelijoille (opettaja)... Opiskelijan jakaman ehopsin etsiminen (opettaja)... Opiskelijan jakaman    
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        3. Vasemman reunan resurssiselaimen Omiin resursseihin luodaan uusi Handmade -niminen kansio.
    

    
        
        ActivInspire JATKO AINEISTON TUOTTAMINEN Uuden aineiston tekemisen alkua helpottaa etukäteen tehty suunnitelma (tekstit, kuvat, videot, linkit) miellekarttaa hyödyntäen. Valmista aineistoa voi muokata    
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        1 eportfolio Kyvyt.fi - palvelun käytön aloittaminen
    

    
        
        eportfolio Kyvyt.fi - palvelussa on Salpauksen ryhmä nimeltä AMMATTIOSAAJAN TYÖKYKYPASSI. Ryhmän jäsenenä saat käyttöösi suorittamiseen tarvittavat valmiit sivupohjat. Salpauksessa eportoliota käytetään    
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